
 
 

Stellenausschreibung  
 
 
 
 
Die IAP-TU Dresden GmbH (Institutsambulanz und Tagesklinik für Psychotherapie der 
Technischen Universität Dresden) sucht zur Besetzung einer für 2 Jahre befristeten Stelle (in 
Teil- oder Vollzeit) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Mitarbeiter/-in im Patientenempfang  

Als Forschungs- und Lehrambulanz bietet die Institutsambulanz und Tagesklinik für 
Psychotherapie (www.iap-dresden.de) ein spannendes, klinisches Arbeitsumfeld mit 
abwechslungsreicher Tätigkeit und einem großen Team.  

Folgende Aufgaben erwarten Sie:  
- Patientenaufnahme, Terminvergabe & elektronisches Patientenmanagement 
- Terminkoordination und Kommunikation mit dem psychotherapeutischen Personal  
- Unterstützung und Betreuung von Seminaren und Dozenten 
- Kommunikation mit Patienten und Interview-Assistenz  

Bewerberinnen und Bewerber mit sehr guten Umgangsformen und Freude an der 
Zusammenarbeit mit Patienten, Mitarbeitenden und Auszubildenden sind herzlich eingeladen 
sich zu bewerben.  

Die Bereitschaft und Fähigkeit, eigenverantwortlich Aufgaben im Rahmen des übertragenen 
Verantwortungsbereiches zu übernehmen, wird ebenso vorausgesetzt wie sehr gute PC-
Kenntnisse und ein hohes Maß an Engagement. 

Voraussetzung für die Besetzung der Stelle ist eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, 
z.B. als Medizinische/r Fachangestellte/r oder Bürokaufmann/Bürokauffrau. Wir erwarten von 
Ihnen große Zuverlässigkeit, selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit und soziale 
Kompetenz.  

Basierend auf monatlichen Dienstplänen verteilt sich die Arbeitszeit einschließlich Pausen 
bei einer 40-Stunden-Woche in der Regel auf 3 Normalschichten (8:15 bis 17:00 Uhr) und 2 
Spätschichten (9:15 bis 18:00 Uhr) pro Woche. 

Bitte richten Sie Ihre elektronische Bewerbung mit Angaben zur Gehaltsvorstellung und zum 
möglichen Arbeitsbeginn an den Geschäftsführer der IAP, Herrn Prof. Dr. Hans-Ulrich 
Wittchen und senden Sie die vollständige Bewerbung als ein PDF-Dokument bis spätestens 
31.07.2020 an die Adresse der IAP-Verwaltungsleiterin: grit.debitz@mailbox.tu-dresden.de.  

Mit der Zusendung Ihrer elektronischen Bewerbung an die IAP erklären Sie sich damit 
einverstanden, dass personenbezogenen Daten ab Zugangsdatum der Email maximal 3 
Monate in der IAP-TU Dresden GmbH gespeichert werden. Nach Ablauf dieser Frist sichern 
wir Ihnen eine vollständige Löschung der elektronischen Bewerbung zu.  
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